
二级单位开通/认证年审官方微信公众号流程

申请人通过学校 OA 系统向党委宣传部、校长办公室提交开通/认证年审微

信公众号的函及《微信认证申请公函》（应首先转给党委宣传部审核，党委宣传

部审核后流转到校长办公室。表格在微信公众平台主页下载）。申请应明确注明

需提请校长办公室在《微信公众平台认证公函》及学校事业单位法人证书上加盖

学校公章。

具体操作流程如下：

1、二级单位进入 OA 系统——“校内公文”——“起文”（起文函模板见下

方）——“新建呈批文”——在文件处理表中填写相应信息——“内容信息”—

—在正文中上传函——在附件中上传微信认证申请公函（扫描版）（模板见下方）。

2、审批完成、待文件流转回本单位后，申请人可到校长办公室办理相关手

续（在认证公函上加盖学校公章，及领取学校事业单位法人证书复印件）。

3、按照开通指引，申请人将资料上传至微信公众平台，开通账号。

4、新申请账号开通后，向党委宣传部备案。

咨询电话：84113655（宣传部郑老师），84113833（校办李老师）

注：年审程序与申请开通程序一致。



二级单位申请官方微信公众号认证年审函 模板



微信认证申请公函 模板


